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Gazdaséagi Tané

T4jékoztatd a szakmai vizsgakrol vizsgéra jelentkeek

A Perfekt Gazdasagi Tanacsado, Oktato és Kiad&ka@ddn Mikodé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: Perfekt Zrt) az alabbi tajékoztaddlja ki az altala a pénzigyminiszter
23/2008.(VIIl. 8.) PM rendelete, valamint a szosid@ds munkatigyi miniszter 15/2008. (VIII.
13.) rendelete alapjan szervezett szakmai vizs¢akro

I. Fogalmak meghatarozasa

potvizsgadij: a megismételt vizsga dija abban az esetben, hkeeeten vizsgat tett
vizsgazo javitovizsgat kivan tenni. A javitévizsganinden esetben Ujbol jelentkezni kell.
A jelentkezés a potvizsgadij befizetésével valike@yessé.

koltségtérités: a szakmai vizsga vizsgadija, amelyet a vizsgazabalan az esetben kell
medfizetnie, ha a szakmai vizsgadn — fliggetlenil g mem jelenés okatél — nem
jelenik meg, vagy a szakmai vizsgara valo jelerdkér a szakmai vizsga éls
vizsgatevékenységénelombntja ebtti harmincdt napon belll vonja vissza..

segédeszkoz: olyan eszkbdz, amelynek hasznalatat a szakképesmkmai és
vizsgakovetelményei a vizsgan megengedik. A seg&deskil a Perfekt Zrt. dlzetesen
tajékoztatja a vizsgazokat.

poétlovizsga: a vizsgazonak fel nem réhaté okbdl meg sem kezdatty megkezdett, de
be nem fejezett rendes szakmai vizsga megkezdége fobytatasa. Fel nem rohaté ok
minden olyan, a vizsgan valé részvételt gatlo esgmékorialmeény, amelynek
bekovetkezése nem vezetheissza a vizsgazo szandéekos vagy gondatlan méasdea.

javito vizsga: az a vizsga,
— amelyet megeékz6 rendes, javitdo vagy potlé szakmai vizsgan a viz8gdk
nélkdl nem jelent meg,
— amelyet a vizsgdz6 megszakitott,
— amelyet megeélzé a rendes, a javitd vagy a potlé szakmai vizsgarizsgazo
valamely vizsgarées#b (modulbdl) 50% - a pénzugyminiszter hataskorébe
tartozo szakképesitések esetében 59% - vagy diztaligsitmenyt ért el,

— amelyen a vizsgazét a vizsgabizottsag szabalytadpnwiatt eltiltotta a
szakmai vizsga folytatasatol.

II. Jelentkezés a szakmai vizsgara

1. Vizsgara csak az jelentkezhet, aki az adott szadiés esetében a szakmai vizsgara
bocsatas feltételeit teljesitette.

2. A szakmai vizsgara jelentkezni lehet
- a Perfekt Zrt. &ltal e célra kiadott jelentkezégi postai Uton vagy faxon
tortérd eljuttatasaval,
- a www.perfekt.hu honlapon a megadott kdd hasznégtaalamint



— aszukséges adatok megadasaval elektronikus levélbe

3. A jelentkezéseket a Perfekt Zrt. altal meghatatopeientkezési hatarédg lehet
benyujtani. A jelentkezést csak akkor fogadja dPeafekt Zrt., ha a jelentkezés a
megjeldlt hataridig a Perfekt Zrt.-hez beérkezik, és a jelentkkmrabbi tartozasait
megfizette. A hatarigh tal érkezett jelentkezéseket a Perfekt Zrt. negadlja el.

4. A szakmai vizsgara tortérjelentkezéskor be kell mutatni, illetve meg kalldeni

- aszemélyazonossag igazolasara alkalmas hatésagivgnyt,

- a szakképesitéshez 6@t iskolai tanulmanyok elvégzését tanusitd
bizonyitvanyt, a korabban megszerzett szakképésgagold bizonyitvanyt,
vagy azok hiteles masolatat;

- ha a vizsgara jelentkézszervezett képzésben vett részt, az oktatassservez
altal kidllitott, a képzés eredményes befejezésé@hodulzard vizsga letételét
igazolo okiratot vagy annak hiteles masolatat;

— a vizsgaval kapcsolatos kérelmeket (pl. vizsgafebée egyéni felkészilés
esetén kérelem a képzés eredmeényes befejezésdaildigakirattol valo
eltekintéstl stb.) és az azok elbiralasahoz szikséges iratakpt azok hiteles
masolatat.

5. A hianyosan vagy rosszul Kkitoltott jelentkezési diap érvénytelenek, eft a
jelentkednek kulon értesitést nem kildink. Az éblered esetleges karokert,
hatranyokért a Perfekt Zrt. nem vallal féleséget. A jelentkezési lap érvénytelen, ha

- nincs alairva,
— nem lehet azonositani a hallgato kilétét,

— ajelentke# egyaltalan nem vagy nem egyértébn jelolte, hogy mibl
szandeékozik vizsgazni.

6. A vizsgara vald jelentkezés elfogadasarol az Weséigazgatd dont. A jelentkezés
esetleges elutasitasarol — a dontés indokanak fikggével — az igazgato
hatérozatot hoz.

7. A vizsgadijakat naptari évenként allapitia meg afdké Zrt. A dijakrol és
vizsgaidspontokrol a Perfekt Zrt. tertleti, megyei és buddipézleti kdzpontjaiban
kaphatnak tajékoztatast tgyfeleink.

8. A vizsgazo a jelentkezés beadasat kéeetkapja meg a nevére szol6 dijbékémely
tartalmazza a befizetés hataridejét. A jelentkazanellékelt csekken vagy atutalassal
egyenlitheti ki a vizsgadijat. A Perfekt Zrt. szatnh vizsgadijnak a Perfekt Zrt.
szamlgjara vald megérkezését kdeet allit ki. A jelentkednek a vizsgadij
befizetését, illetve esetleges korabbi tartozad&akiagyenlitését - csekkszelvénnyel
vagy bankszamlakivonattal - a szakmai vizsga medg®sig, legké&bb a vizsga
helyszinén igazolnia kell, ellenk&zesetben a szakmai vizsgat, illetve a soron
kovetked vizsgatevékenységet nem kezdheti meg.

9. Modulzér6é vizsgat kell tenni, amennyiben azt a kepksités szakmai és
vizsgakdvetelménye &kja. A modulzaro vizsgak feladatait az oktatasez#r allitja
dssze. A pénzigyminiszter hataskorébe tartozé adésado szakképesités, biztositasi
tanacsadod szakkeépesités 9., nonprofit menedzddiépmsités, okleveles adoszakeért
szakképesités 1., okleveles pénzigyi revizor szmdites 3. és szakképesitett
bankreferens szakképesités modulzard vizsgait vagydulzaré vizsgajat a
Pénzigyminisztérium altal kiadott feladatlap vagyteli tételsor felhasznélasaval,
illetve atmutato alapjan kell megszervezni. Az b@smodulzaro vizsgakat az irasbeli



vizsgatevékenységre, a gyakorlati modulzaré vizagakaz interaktiv
vizsgatevékenységre meghatarozottak szerint kejszervezni (Iasd: a lll. 1. pontot).
A szébeli modulzaré vizsgakat egy kérdanar és az oktatas- vagy vizsgaszejvez
képvisebjének jelenlétében kell lebonyolitani.

lll. A szakmai vizsga részei
lll. 1. Az irasbeli, az interaktiv és a gyakorhatisgatevékenység

10.A vizsgatevékenységek megkezdéséttevalamennyi vizsgdzonak igazolnia kell a
szemeélyazonossagat a Perfekt Zrt. megjelent kédjaselitt.

11.A vizsgazok a vizsgatevékenységek soran csak aokdilgny kiadott feladatlapokon,
illetve a megoldashoz, mellékszamitasokhoz a Perfek bélyegdjével ellatott
lapokon dolgozhatnak.

12.A vizsgazé az irasbeli valaszok kidolgozasanak reedése ékt mindegyik atvett
feladatlapon feltiinteti a nevét, a vizsganap kekészakképesités megnevezését, a
vizsgafeladat sorszamat. A vizsgazé valaszat, téizlajegyzetét csak a
feladatlapokon, illetve a vizsgaszergd®lyegsjével ellatott lapokon készitheti el.

13.A dolgozatokat olvashat6an és attekinth&irmaban, kék tollal kell elkésziteni, és
csak a megengedett segédeszkozoket lehet haszh&lnilkséges segédeszkozila
vizsgazonak kell gondoskodnia. A segédeszkozokersnazok egymas kdzott nem
cserélhetik, és egymasnak nem adhatjak at. SzaBmwlbgsznalata esetén is jelezni
kell a kiszamitandd matematikai 6sszefliggést.

14. A feladat megoldasara meghatarozottadtamba a technikai jellédeladatok ellatasa
(elhelyezkedés, személyazonossag igazolasa, feladabsztasa, vizsgaszabalyok
ismertetése stb.) nem szamit bele. Ha a vizsgateyékget barmilyen esemény
megzavarja, a kiesett ddel a feladat elvégzésére rendelkezésre albd mieg kell
novelni.

15.A vizsga helyiségében a vizsgazéokon, a fellgietanarokon, a vizsgabizottsag
elndkén és tagjain, valamint a vizsgéat el személyen kivil mas személy nem
tartozkodhat.

16.A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgazé a hags csak indokolt esetben
hagyhatja el. A vizsgazok kozul egyitiegjg csak egy vizsgazo mehet ki. A helyiséget
elhagyo vizsgazonak vizsgadolgozatét at kell adrfelligyeb tanéarnak, aki a tAvozas
€s a visszaérkezés pontos idejét rairja. Interakisgatevékenységnél a vizsgazonak
a tavozas ékt mentenie kell a dolgozatat, és el kell sétéiéenonitorat.

17.A kijavitott és értékelt irasbeli, interaktiv, gyalati vizsgadolgozatok javitd tanar
altal javasolt %-os értékelésén Perfekt Zrt. — legfeljebb 30 napon belil — bas
(elektronikus levélben) értesiti a vizsgazokat.iZzsgatevékenység eredménsiérsak
a vizsgazot vagy az altala irasban meghatalmazemdlyt ertesiti a Perfekt Zrt., arrol
telefonon nem ad informéciot.

18.Az irasbeli feladatok befejezése utan a vizsgazomagoldast tartalmazo
vizsgadolgozatot, a felhasznalt és Ures fejlécegddzid lapokat egyltt atadja a
feligyeb tanarnak. A piszkozatot tartalmazo lapokat, iketészeket a vizsgazonak
athazassal kell érvényteleniteni.



19. Az interaktiv vizsgatevékenység befejezése utaizsgazonak dolgozatat a szamara
létrehozott mappéba kell mentenie, majd alairas&edll igazolnia, hogy a CD-re
mentett dolgozat megegyezik az altala lezarttal.

20.Azt a vizsgazét, aki a vizsgan meg nem engedetéedeykozt hasznal, idegen
segitséget vesz igénybe, vagy a vizsga rendjétrjaava feligyed tanar vagy a
vizsgabizottsag a vizsga folytataséatdl eltiltjagésl jegyzokonyvet vesz fel.

21.Ha a vizsgazd a modul vizsgatevékenységét nekndeh rohaté okbol meg sem
kezdte, vagy megkezdte, de be nem fejezte, az admttilbol pétld vizsgat tehet. A
vizsgatevékenyseégrr neki fel nem rohaté okbdl elkésett hallgatdé amtaanodulbdl
poétlo vizsgat tehet.

22.Ha a vizsgazo a modul vizsgatevekenységén a readesjtd vagy a potlé szakmai
vizsgan 50%, a pénziugyminiszter hataskorébe tamgyés szakképesitések esetében
59% vagy az alatti teljesitményt ért el, és a modoédménye mas tipusu
vizsgatevékenységitnem fligg, az adott modulbdl a vizsgazo javitégédehet.

23.Egyéb esetekben a vizsgazénak a szakmai vizsggds telgészében meg kell
ismételnie.

lll. 2. A szbbeli vizsgatevékenység

24.A szobeli vizsgatevékenységen a vizsgazé kozpontilsszedllitott vizsgakérdések
alapjan ad szamot tudasarol.

25.A tételsort a szobeli vizsgatevékenységdpohtja ebtt lehetiség szerint 30 nappal a
jeloltek rendelkezésére kell bocsatani.

26.A szbbeli vizsgatevékenységelopbntjat a Perfekt Zrt. hatarozza meg, s az irgsbeli
interaktiv, illetve gyakorlati vizsgatevékenyséd@ivet6 45 napon bellli idpontot
jelodl ki.

27.A szbbeli vizsgatevekenységottla vizsgabizottsag értekezletet tart. Az értedter
allapitia meg a vizsgabizottsdg - a javitétanaraghata és a feladatmegoldasok
attekintése utan - az irasbeli, interaktiv, illetggakorlati vizsgatevékenységek
végleges %-0s értékelését, amélya szobeli vizsgatevekenységstel valamennyi
megjelent vizsgazot tdjékoztatja.

28.A szbbeli vizsgatevékenység rendjét a vizsga metdaz ditt a vizsgabizottsag
elndke, illetve a Perfekt Zrt. képvisg ismerteti a megjelentekkel.

29.A szbbeli vizsgatevékenység — beleértve a tétebtiza— reggel nyolc ora &t
nem kezdhét el, és legfeljebb tizennyolc oraig tarthat.

30.A vizsgazonak legalabb harminc perccel koradbban rkely jelennie a vizsga
helyszinén, mint amely éontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, yhmel
beosztottak.

31.A szbbeli vizsgatevékenységen a tételeket a virdgarizzak. A tételben szerépl
kérdésekre, feladatokra adott valaszok sorrendpézsgazo hatarozza meg. Minden
vizsgazonak a feleletedt vizsgafeladatonként a szakmai és vizsgakovetgyeiben
meghatarozott felkészulésioid(tobbnyire 15-30 perc) kell biztositani, de eztidst a
vizsgdzO sajat kérésére csokkenteni lehet. A viasdéleletének véazlatat csak a
Perfekt Zrt. bélyeggével ellatott papiron rogzitheti, amelyen fel kélintetnie a
nevét, majd azt a vizsgatevékenység utan le kaibad



32.A vizsgaz6 a szakmai és vizsgakovetelméenyekben atégizott valaszadasiddél
hamarabb is befejezheti a feleletét, amennyibealaszadast befejezte, és a kéédez
tanar, valamint a vizsgabizottsag elndke vagy tagp@ggyzédtiek a vizsgazo
tudasarol.

33.A vizsgdz6t nem szabad félrevezetni, gondolkodasaba tétel kifejtésében
megzavarni. A vizsgabizottsag elndke és tagjai ngkkor a tétellel kapcsolatosan a
vizsgazonak kérdéseket tehetnek fel, ha mézfigitek arrél, hogy a vizsgazoé a tétel
kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében aitik illetve sulyosan tévedett. A
vizsgazo a tétel kifejtésében akkor szakithatGeféfia sulyosan tévedett.

34.Ha a vizsgazé a huozott tétel anyagabdl teljes tajghansagot arul el, a szobeli
vizsgatevékenység soran egy alkalommal pottételthél Ez esetben az adott
vizsgatevékenység értékelését a pottételre adietiefealapjan kell kialakitani ugy,
hogy az elért %-os értékelést meg kell felezniaés— ha sziikséges — a kerekités
altaldnos szabalyai szerint egész szamra kell kerek

35.Ha vizsgazé a feleletet befejezte, a kodvetkemodul vizsgafeladatabdl tortén
tételhlzas élt, szilkség esetén a vizsgahelyiséget rovicei@lhagyhatja.

36. A vizsgateremben egydthen legfeljebb hat vizsgazé tartézkodhat.

37.A vizsgazOk a vizsgateremben egymassal nem beszétgek, egymast nem
segithetik.

38.A szamolast igényl szbbeli tételeknél a felkészllésbidlatt a vizsgazd csak kézi
szamologépet hasznalhat, mobiltelefont, laptogmottstem.

39.A szobbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo téleke jelenléd vizsgabizottsagi
tagok egymastol fuggetlentl vizsgafeladatonkéntSaroértékelik, majd — a szobeli
vizsgatevékenység befejezése utdn — az elnok &oalisgazokkal a szakmai vizsgan
elért eredményeket.

40.A pénziugyminiszter hataskorébe tartoz6 egyes spaldkiEsek esetében az a
vizsgazo, aki irasbeli, interaktiv, gyakorlati dotgtat nem irta meg vagy annak %-os
értékelése alapjan a dolgozat nem felel meg a ktiményeknek, az adott modul
szobeli vizsgatevékenységet nem kezdheti meg. Saamaaz Ujbdli jelentkezést
kovetben — értesitést kild a Perfekt Zrt. a potvizsggsehes| és idspontjarol.

41.Ha a vizsgaz6 a modul szébeli vizsgatevékenységiét fel nem réhatd okbdl meg
sem kezdte, vagy megkezdte, de be nem fejeztelaizraodulbdl pétld vizsgat tehet.

42.Ha a vizsgaz6 a modul szébeli vizsgatevékenységémdaes, a javitdé vagy a potlé
szakmai vizsgan 50%, a pénzugyminiszter hataskdefbez6 egyes szakképesitések
esetében 59% vagy az alatti teljesitményt ért £la énodul eredménye mas tipusu
vizsgatevékenységitnem fligg, az adott modulbdl a vizsgazo javitégadehet.

43.Ha a vizsgaz0 a szobeli vizsgatevékeny&égeki fel nem rohatdé okbdl elkésik, a
szobeli vizsgatevékenyseg megkezdésének engedsdydzévizsgabizottsag dont.

44.Egyéb esetekben a vizsgazénak a szakmai vizsggs telgészében meg kell
ismételnie.



IV. A vizsgazo teljesitméenyének értékelése

45.A vizsgazd szakképesitésenként egyetlen osztalykafm amely a kovetkézlehet:
jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2) &stelen (1).

46.Az osztalyzatot — a 48. pontban foglaltak kivételéva vizsgazé modulonként elért
%-0s eredményenek sulyozasaval kapott szazaléksidpmn kell meghatarozni a
kovetkedk szerint:

81-100% jeles (5)
71-80% jo (4)

61-70% kozepes (3)
51-60% elégseges (2)
0-50% elégtelen (1)

47.A szamités soran a %-ban kifejezett értékek megheddakor az altalanos kerekitési
szabalyok szerint kell eljarni.

48.A pénzugyminiszter hataskorébe tartoz6 szakképsekitéesetében a vizsgazo
modulonként elért %-0s eredményének sulyozasavpbtkeszazalékszam alapjan
meghatarozott osztalyzatai a kovetidez

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)

70-79% kozepes (3)
60-69% elégseéges (2)
0-59% elégtelen (1)

49. Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgazo egy uabp vizsgarészen 50%, a
pénzigyminiszter hataskorébe tartozd szakképekigseteben 59% vagy az alatti
teljesitmeényt nyuijtott.

50.Ha a vizsgazot vizsgarész teljesitése alol mengesizsgabizottsag, akkor a vizsgazé
teljesitményének értékelésekor a vizsgarészt a efdds alapjaul szolgald
tanulmanyokban szerzett érdemjegynek a jogszahdlgieghatarozott maximalis %-
értékével vagy a vizsgarész korabban megszerzéttékével kell figyelembe venni.

51.Mentesil az adott vizsgarész tekintetében a szakizega letétele aldl az a vizsgazo,
aki a vizsgarész kovetelményét orszagos tanulmargnisenyen, diakolimpian
teljesitette és a versenykiirAsban meghatarozbtetést, teljesitményt, szintet eléri.
llyen felmentés esetén az adott vizsgarész tatpesiyét 100%-osnak kell tekinteni.

52.A sikertelen szakmai vizsga, potldvizsga és javieya a képzés megkezdésekor
érvényes vizsgakovetelmeény szerint a szakmai é&gakdvetelmény megvaltozasaig,
de legalabb a szakmai vizsgat k@vét évig ismételhét meg. Potlo- és javitovizsga
esetén az éFkéleg sikeresen teljesitett modulokat nem kell megisini, kivéve, ha a
vizsgakdvetelmény megvaltozasa a teljesitett mdaulérintette.

V. A javitotanar értékelése elleni észrevételvie
a vizsgabizottsag dontése elleni torvényességidmrbenyujtasa

53.Az irasbeli, interaktiv, illetve gyakorlati vizsgatklések megoldasara adott javitotanari
értékelést a szbbeli vizsgadttinyilvanossagra kell hozni. A javitétanar értésgdre a



vizsgazo észrevételt tehet, de kizarélag az émdékeitmutatoban foglaltaktdl elter
javitas vagy az értékelés szamszaki hib4ja esAiBszrevételt a vizsgabizottsagnak
cimezve az igazgatdéhoz kell benyujtani. Az észedévizsgalasaval kapcsolatosan
részletes jegyskonyvet kell felvenni, és a dontést indokolassédtett hatarozatba
kell foglalni. Az észrevétel megtételéhez a dolgokat és a javitasi-ertékelési
Gtmutatd megtekintésére egy munkanapot - nyolc 6érakell biztositani. A
vizsgadolgozatot és az Utmutatét a vizsgazo, agatagottsag elndkéhez torten
megkildés éitt, a vizsgaszervéz képvisebjének jelenlétében, az igazgatd Altal
meghatarozott helyen éséloen megtekintheti, azokrol kézzel masolatot kést,ités
az értékelésre észrevételt tehet. A vizsgazd éstaieit a megtekintést koveelss
munkanap tizenhat 6raig adhatja le. Az észrevéalyljtasara nyitva allé hataéid
elmulasztasa esetén egy napon belll lehet igazéksimet aiterjeszteni. Az
igazolasi kérelem benyujtasi hatarideje jogvésZ vizsgazokat az irasbeli vizsga
megkezdése é&tt tajékoztatni kell arrél, hogy hol és mikor tettietik meg az altaluk
elkészitett vizsgadolgozatokat, €s tehetnek éstaitvé szaktanar értékelésére. A
vizsgaz0 észrevételidra vizsgabizottsag dont.

54.A vizsgazo6 - jogszabalysértésre hivatkozassal {izagabizottsag barmely dontése
ellen térvényességi kérelmet nydjthat be a vizsgyaez) képvisebjénél az Oktatasi
Hivatalnak cimezve a vizsgabizottsag dontésénelomiddara jutasatol szamitott
hdrom munkanapon belil. Az eredményhiédetértekezleten ismertetett
vizsgabizottsagi dontések elleni jogorvoslatra etkezésre allo it az értekezletet
kove®b elss munkanaptdl kell szamitani.

55.A Perfekt Zrt. a torvényességi keéreldéinozott dontésii — a kézbesitéssel
egyidejileg — rovid uton (futér, telefax, tavbesigkrtesiti a vizsgabizottsag elndkét
€s a vizsgazot.

VI. A szakmai vizsga iratai

56.A szakmai vizsga sikeres letétele utan a vizsgaz@dott szakképesitést igazold
bizonyitvanyt kap.

57.Az elveszett vagy megsemmisilt bizonyitvanyrdl beds kérelemre a torzslap
alapjan — masodlatot allit ki a Perfekt Zrt. A mdiso kiallitasaert illetéket, illetve
adminisztraciés dijat kell fizetni.

58.A megszerzett szakképesitést igazolo bizonyitvadrgréizsgazo kérésére a Perfekt
Zrt. Europass bizonyitvany-kiegéesiépot allit ki. A kiegészétlap kiallitasaért teritési
dijat kell fizetni.

VII. Bizonyitvanyok, oklevelek elismerése, honoséa

59. A kulfoldon szerzett szakképesitést igazold biztudyiy, oklevél elismerését, illetve
honositasat a Perfekt Zrt. altal szervezett szakmagak kozul a pénzugyminiszter
hataskodrébe tartozd szakképesitések estében ara€dkitivatalnal, a szocialis és
munkatgyi miniszter hataskorébe tartozéd szakképmit estében a Nemzeti
Szakképzési és Fditiképzési Intézetnél kell kezdeményezni.



